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1. OBJETIVO

Establecer la metodología para llevar a cabo la promoción de
cultura y deporte.

2. ALCANCE

Desde la realización del proyecto hasta la difusión del mismo. 

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Título Código

Manual del Sistema de Gestión Integral UNICH-SGI-M-01
Decreto de Creación UNICH -

Estatuto Orgánico -

4. DESARROLLO Y RESPONSABILIDADES

Responsable Desarrollo de la actividad
Diseñador

Coordinador

4.1 Realiza el proyecto del evento cultural y
deportivo previendo, los distintos insumos de
cada fase. ¿Qué INSUMOS?

4.2 Promueve los eventos culturales y deportivos
tanto al interior de la Universidad, como a la
sociedad en general según lo amerite cada
caso. ¿Cómo LOS PROMUEVE?

4.3 Elabora los carteles, invitaciones,
personificadores, confirmaciones, roles de
juego, edición de videos, películas y acciones
necesarias y similares para la consecución
de la meta prevista. ¿EN QUE MOMENTO
REALIZA ESTA ACTIVIDAD?

4.4 Realiza el evento correspondiente
(torneo deportivo, cine club

presentación de libros, conferencias
magistrales, ferias y exposiciones entre
otras).

4.5 Difunde el evento realizado a través de
boletines informativos, carteles, página oficial
y  redes sociales.
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5. REGISTROS

No. Nombre
Almacenamiento y

preservación

Conservació
n y

disposición

1
Programa de eventos
culturales y deportivos.

Se mantiene en la
PC de Difusión y
un respaldo en la

nube

Indetermina
do hasta

que existan
cambios, la

versión
anterior se

borra

2 Carteles de eventos.

Se mantiene en la
PC de Difusión y
un respaldo en la

nube

Indetermina
do hasta

que existan
cambios, la

versión
anterior se

borra

6. INDICADORES

Nombre del indicador:

Responsable de
obtenerlo:

Coordinador de Extensión y Difusión

Unidad de medida: %

Algoritmo:
Eventos realizados/Eventos
programados*100

Periodicidad: Bimestral

Meta: 80%

7. GLOSARIO

Evento cultural: Son aquellos eventos que involucran, como temática
principal, alguna rama del arte o los usos y costumbres de una región.

Evento deportivo: Son eventos que se realizan con el objetivo de
fomentar el deporte y la vida sana.

8. HISTORIAL DE CAMBIOS
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HISTORIAL DE CAMBIOS

REVISIÓN
DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

No. FECHA

01 2019/05/07 Emisión inicial del procedimiento.

02 2019/09/17
Actualización del código del formato del

procedimiento.

03 2021/01/18 Cambio de nombres y firmas de autorización.


